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 :معمومات عامة .1
 ......................................……………………………..المؤسسة التعميمية:   اسم

 
 .....................................…………………………..موقع المؤسسة التعميمية:

 
 .........................…..................................: ……………البريدالإلكتروني

 ......   ….............................…………………: البريديالعنوان 

 .........(.....................................ص.ب. : )................. 

 ( ..................................................رقم الياتف: ) 

 (..................................................رقم الفاكس: ) 

  .............................................الجية التي أصدرت قرار الإنشاء: .....................
  ....................................................... :وتاريخ قرار إنشاء المؤسسة التعميميةرقم 

 
 ............................................................................ تاريخ الترخيص:رقم و 

 
 .......…….................…………………................. الجية المالكة لممؤسسة التعميمية:

 ............……...............................................……التعميمية:رئيس المؤسسةاسم  

   ......................................................………المؤىل: ….....:…عدد سنوات الخبرة

 ......…...............:……الأكاديمية  درجةال

  (..........................)تاريخ التكميف 

 (.....................................................رقم ىاتف المكتب: )
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التنظيم الأكاديمي والإداري .2  

 

 ممؤسسة التعميمية:التنظيم الإداري لعمداء الكميات ورؤساء .1.2
 

ر.
 م

 المؤىل الصفة الاسم
 العممي

الأكاديمية الدرجة 
 / الوظيفية

 تاريخ التكميف
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 كمياتبال التنظيم الإداري عمداء الكميات ورؤساء. 2.2

 ….........................................:........................ كمية
 

تاريخ 
 كميفالت

الأكاديمية  الدرجة 
 /الوظيفية

 المؤىل
 م.ر الاسم الصفة العممي

      
      
      
      
      

 

 ن حصائيات أعضاء ىيئة التدريس القاريإ.  3
 

 : القارون 1.3
 

 

 النسبة إلى المجموع العدد العمميةالدرجة 

   أستاذ

   أستاذ مشارك

   أستاذ مساعد

   محاضر

   محاضر مساعد

 %011  المجموع
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 : غير القارين 2.3
 

 

 النسبة إلى المجموع العدد الدرجة العممية

   أستاذ

   أستاذ مشارك

   أستاذ مساعد

   محاضر

   محاضر مساعد

 %011  المجموع

 

  غير القارينإلى  القاريننسبة عدد  :
................................................................ 
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 -:التعميمية البرامجالعمميةو التخصصات  .4
 
 

 التخصصات والبرامج القائمة  1.4
 

 قرار وتاريخرقم 
 الطاقة الاستيعابية الموافقة 

 لمطمبة 

عدد الطمبة 
المسجمين 
 بالبرنامج

البدء في تاريخ 
 البرنامج

الوحدات عدد 
 اللازمة لمتخرج

الدرجة العممية 
 ر.م التخصص البرنامج التعميمي الممنوحة

         

         

         

         

         

         

         

         

 
 

 المؤسسة التعليمية أو جهات الاختصاص يقصد بقرار الموافقة  : موافقة 
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 -:المزمع تنفيذىا. التخصصات والبرامج 2.4
 

 وتاريخرقم 
 قرار

 الموافقة

الطاقة 
 الاستيعابية

 لمطمبة

تاريخ ال
المتوقع 

لمبدء في 
 البرنامج

الحد 
الأدنى من 
الساعات 
 المعتمدة

الدرجة 
العممية 

 الممنوحة
 ر.م التخصص البرنامج التعميمي

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 
 
 

   الاختصاص جهات أو التعليمية المؤسسة موافقة:   الموافقة بقرار يقصد
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  -:: نسبة أعضاء ىيئة التدريس إلى الطمبة3.4

 

  ….................……كمية:   
 

 .. ....................……قسم: 
 

نسبة أعضاء ىيئة 
القارين التدريس 

أعضاء  إجماليي إل
 ىيئة التدريس 

نسبة أعضاء 
ىيئة التدريس 

 الطمبة  القارين إلى
 مسجمين ال

 عدد 
 مسجمينالطمبة ال

 عدد أعضاء ىيئة التدريس
 غير القارين

 عدد أعضاء ىيئة التدريس
 القسم القارين

حممة  )التخصص(
 الماجستير

حممة 
 هالدكتورا

حممة 
 الماجستير

 حممة
 هالدكتورا
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 -:المختبرات والمعامل :  فنيو4.4
 ….................……كمية: 
 …  .................……قسم: 

 

 
 

 الفنييننسبة 
عدد الساعات  عدد الطلاب الطلابلى إ

 اسم  المختبر اسم  الفني الوظيفة المؤىل تاريخ التعيين العممية
 ر.م. أو المعمل

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         



 

  -::   الموظفون 5
 الإداريون: -1.5

 
 الكمية :.........................
 القسم :.........................

 

 
 : العاممون بالمكتبة-2.5

 
 الرقم الاسم المؤهل العدد

   1 
   2 
   3 
   4 
   5 
   6 
   7 

 
  

 الوظيفة المؤىل العدد
   

   

   

   

   

   



 

 : الكادر الصحي :  -3.5
 الرقم الوظيفة المؤهل العدد

 1 طبيب   
 2 صيدلاني  
 3 فني مختبر )تحاليل طبية(  
 4 ممرض  
 5 سائق  
 6 مسعف  

 
 :  العاممون بالمرافق الرياضية : -4.5

 الرقم الوظيفة المؤىل العدد
   0 
   2 
   3 
   4 
   5 

 
 والسلامة  : :  عناصر الآمان -5.5

 ….................……الكمية 
 ….................……القسم 

 
 الرقم الوظيفة المؤىل العدد

   0 
   2 
   3 
   4 
   5 

 

 



 

  -:: خدمات الدعم التعميمية-6
 
 المحاضرات:قاعات :  1.6 
 

 .........……..( الطابق   ............................مبنى )  اسم / رقم ال
 

ساعات الإشغال 
 لمقاعة اليومي

المواد التي تدرس 
 المساحة في كل محاضرة عدد الطمبة بالقاعة

ر.  يارقماسم  القاعة أو  )متر مربع(
 م

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
  



 

 :معاملالمختبرات و ال2.6
 

 .....................................…………..كمية 
 

 ....................................……………قسم 
 

 أولًا : المختبرات العممية
 

نسبة المساحة 
 إلى عدد الكمية

 الطلاب

الحد الأقصى 
 المساحة لعدد الطمبة

 مربع(المتر بال)
 اسم  المختبر فيوالمقررات التي تدرس 

 الدراسي أو المعمل
 ر.م

      
      
      
      
      
      
      
      

 
 الحاسوب  ثانياً :  معامل 

 

 كمية ..............................  
 القسم .............................. 

 

عدد الطمبة 
 المستخدمين

 عدد
 أجيزة الطباعة

 عدد
أجيزة 
 الحاسوب

المقررات التي 
 فيو تدرس

 المعملاسم  
 ر. م رقموأو 

      
      
      
      
      



 

  
 اتالمغ عاملمثالثاً:   

 الكمية :.....................

 القسم :.....................
   الوحدات  عدد الحد الأقصى لعدد الطمبة

 التعميمية
 عملاسم الم مربع (المتر بالالمساحة ) 

 أو رقمو
 ر.م

     
     
     
     
     

 
 . المكتبة3.6

 

 ر.م. المكتبة

 0 : )            ( بالمتر المربع المساحة 

 2 : )        (أماكن الدراسةعدد 
 3 : )       ( بالمتر المربع  مجمداتكتب والالمساحة المخصصة لم

 4 : )        (  ويناإجمالي عدد العن
 5 إجمالي الكتب : )         (  

 6 (  الدوريات : )     

 7 : )       ( الأساسيةالمراجع 

 8 : نظام الفهرسة 
 9 عدد الاشتراكات  :المكتبة الإلكترونية 

 01 عدد أجهزة الحاسوب: )        (

 00 عدد أجهزة الحاسوب المرتبطة بالشبكة الدولية لممعمومات )          (
 



 

 

 -: التجييزات والوسائل التعميمية 4.6
 
 

النسبة 
 ر.م اسم الجياز/ الوسيمة العددية 

 1 تدريس الىيئة  أعضاء عدد إلىحاسوب ال نسبة أجيزة 

 2 الطلاب  إلى عدد حاسوب ال نسبة أجيزة 

 3 جمالى القاعات التدريسيةلإنسبة شاشات العرض ) السبورة الذكية( 

 4 )قسم/كمية(   )       (عرض الشرائح لكل  عدد أجيزة

 5 )قسم/كمية(    )       (لكل  ازتمفالفيديو و أجيزة العدد 

 6 )       (         وراق لكل قسم أكاديميالأ  ت نسخآلاعدد 

 7 )      (  داريةإلكل قسم أكاديمي أو وحدة  ات حاسوب مع طابعال عدد أجيزة

 DATA SHOW)         ( 8             قسمبيانات لكل العرض  عدد أجيزة

 9 أخرى تذكر 

 
 -تجهيزات مكتب أو وحدة ضمان الجودة :  5.6

 
 الكلية :............................

 
 القسم :.............................

 
 

 ر.م. التجييزات  العدد

 0 مكاتب إدراية 
 2 حاسوب  أجهزة 
 3 وراقالأنسخ آلات  
 4 طابعة  
 DATA SHOW 5عرض    أجهزة 
 6 أخرى تذكر  



 

 
  -:المخازن العامة والعلمية  7.6  

 
 

 الرقم نوع المخزن  مربع (المتر بالالمساحة  )
   

   

   

   

   

   

 المساحة الإجمالية  للمخازن  

 

 :ون الطلابيةؤ الشو  نظام الدراسة. 7

 
عدد السنوات/  الكمية /القسم

 الفصول  الدراسية
عدد الوحدات / المقررات 

اللازمة لمحصول  الدراسية
عمى الدرجة الجامعية 

 ىالأول

قل مدة يقضييا الطالب أ
لمحصول عمى الدرجة  مسجلاً 

 ىالجامعية الأول

مدة يقضييا  أقصى
لمحصول  الطالب مسجلاً 

عمى الدرجة الجامعية 
 الأولى

     
     
     
     
     
     

 

 -:المباني والمرافق .8
 

 مساحة المؤسسة التعميمية  0.8
 

 )         ( : مساحة أرض المؤسسة 

 )          ( : نسبة مساحة  المؤسسة لعدد الطلاب 

   مساحة المسطحات الخضراء: )        ( متر مربع 
  نسبة مساحة المسطحات لإجمالي مساحة المؤسسة :)       ( 

 
 
 



 

 :والندوات الأنشطةمدرجات . 2.8
 

 المساحة
 مربع(المتر بال)

السعة 
 القصوى

 اسم  المدرج
 أو رقمو

 ر. م.

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 :مكاتب أعضاء ىيئة التدريس. 3.8
 

 ..............................................................….................……كمية: 
 ..................................................................................……قسم: 

 .................…..( الطابق .........................................)  المبنى رقماسم  / 
 

 عدد
 المستخدمين لممكتب

 المساحة
 مربع(المتر بال)

 ر.م. رقم المكتب

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



 

 -:. مكتب الدراسة والامتحانات4.8
 

 ................................الكليت ............

 

 ...............................القسم .............

 

 

عدد 
 الشاغمين

 المساحة
 مربع(المتر بال)

 الرقم اسم  المكتب

    

    

    

    

    

    
 

   -:مكتب  المسجل .5.8

 .......................الكلية ..............

 .......................القسم ..............

 

عدد 
 الشاغمين

 المساحة
 مربع(المتر بال)

 الرقم اسم  المكتب 

    

    

    

    

    

    

 
 

  



 

 -:ةالصحي.المرافق ..6
 المباني : 1.6.8

 

 

 الرقم صفة الإشغال (2المساحة )متر العدد
 1 غرفة كشف طبي  
 2 طوارئغرفة   
 3 صيدلية  
 4 تحاليل مختبر  
 5 انتظارقاعة   
 6 إدارةغرفة   
 7 مخزن  
 8 حمام مع مغسمة  
 9 أخرى  

 التجييزات:  2.6.8

 الرقم البند العدد / الكمية
 0 ةر  أس   
 2 سيارة اسعاف 
 3 أخرى 

 

الملاعب الرياضية: 7.8  

 الملاعب الخارجية:  1.7.8

 (2)مترأبعاده  مواصفاتو
      

 الرقم اسم  الممعب العدد

 0 كرة قدم   
 2 كرة طائرة   
 3 كرة يد   
 4 كرة سمة   
 5 تنس أرضي   
 6 أخرى   



 

 

 

 -:الصالة الرياضية المغمقة 2.7.8
 

 الرقم مكاتبالالمرافق/القاعات/الملاعب/   (2)مترالأبعاد  العدد
 1 كرة سمة  
 2 كرة يد  
 3 كرة طائرة  
 4 تنس أرضي  
 5 ريشة طائرة  
 6 ممعب سكواتش  
 7 قاعة ألعاب دفاع عن النفس   
 8 حوض سباحة  
 9 قاعة كرة طأولة  
 11 قاعة جمباز  
 11 قاعة لياقة بدنية  
 12 ( لمبنينغرفة غيار ملابس )   
 13 ( لمبناتغرفة غيار ملابس )   
 14 ( لمبنينحمامات ومرافق صحية)   
 15 ( لمبناتحمامات ومرافق صحية)   
 16 مكاتب مشرفين  
 17 مدرج ثابت ومتحرك  
 18 أخرى  

 
  



 

 

 . المرافق المساندة :8.8
النسبة  

الإجمالية  
 لممستخدمين

 

 السعة
 الاستيعابية

 المساحة
 ر.م اسم  المرفق العدد مربع(المتر بال)

 11 ومقاهيمطاعم     
 12 قاعات معارض    
 13 دور العبادة    
 14 قاعات توضيح سمعية ومرئية    
 15 ملاعب مسقوفة ومغمقة    
 16 الطمبة لاستخداموشرفات  حدائق    
 17 ضافيةإمختبرات     
 18 مركز حاسوب      
 19 مظلات جموس الطمبة    
 11 (مصغرة)عممية الندوات لمقاعات     
أو جمعية  نوادينشاط أو  قاعات    

 طلابية
11 

 12 أخرى تذكر    
 

  



 

 دورات المياه:  9.8
 

النسبة الإجمالية  
 لممستخدمين 

عدد 
 المراحيض

عدد 
 المغاسل

الر المستخدمون
 قم

 1 أعضاء هيئة التدريس)نساء/رجال(   
 2 )بنين/بنات( الطمبة   
 3 الاحتياجات الخاصة  وذو    

 
 المشارب الصحية:  11.8
    ( : عدد المشارب         ) 

   ( النسبة الإجمالية  لممستخدمين           ) 
 
 :مواقف السيارات  11.8

 
 المياه :. خزان 12.8

  بالمتر المكعب سعة خزان المياه الأرضي   ( :          ). 
     (  : سعة خزان المياه العموي بالمتر المكعب              .  ) 

: الصحي الصرف 13.8

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...……………………………………………………………………............…...............……… 

  

 الرقم الشاغمون عدد المواقف مربع(المتر بال)الإجمالية المساحة 
أعضاء هيئة التدريس   

 0 والإداريون

 2 الطمبة  
 3 ذوو الاحتياجات الخاصة  
 4 مواقف حافلات النقل  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المـــــــــــلاحـــــــــــق



 

 أولًا : القــــــارون
 

 والكوادر المساندة : أعضاء ىيئة التدريسءات إحصا  
 

 ............………كمية:  
 

 ..............                     ……..قسم:  
 

 التدريسيالعبء 
تاريخ 
 التعيين

الدرجة 
 الأكاديمية  

 المؤىل العممي

 اسم  عضو ىيئة التدريس الجنسية
 ر.م 

 ينظر  عممي
 سنة

الحصول 
 عميو

 المؤسسة التعميمية
 المانحة لممؤىل

 المؤىل

          

          

          

          

          

          

          



 

 قارينالثانياً :غير 
 ..........................……...........…كمية:   

 .............................................…قسم: 
 

 التدريسيالعبء 
الدرجة 
 الأكاديمية

 المؤىل العممي

 اسم  عضو ىيئة التدريس الجنسية
حصة  ر.م 

 عممية

حصة 
 نظرية

 الخبرة
 سنة

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              الحصول                                                                                                                       
 عميو

سة المؤس
 التعميمية

 المانحة لممؤىل

 المؤىل

          

          

          

          

          

          

          

          



 

 
 -: السجلات .1
 

 سجلات وممفات شؤون العاممين
 السجل/الممفاسم   الاستعمالأغراض 

  
 
 

 المؤسسة التعميمية إدارةسجلات وممفات 
 اسم  السجل/الممف الاستعمالأغراض 

  
 
 

 سجلات وممفات شؤون الطمبة
 اسم  السجل/الممف الاستعمالأغراض 

  
 
 

 الأدلة والمطويات
 الرقم الدليل/المطوية اسم 

  
  
  
  

 
  



 

 -:الأنظمة والتعميمات المعمول بيا في المؤسسة التعميمية .2
 

 الرقم اسم  النظام أو التعميمات قرارال
 رقمو تاريخو

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

  



 

 -الموظفون والإداريون::  3 
 

صفة 
 التعيين

تاريخ 
 التعيين

مكان 
 العمل

 الرقم الاسم المؤىل الوظيفة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
  -:العاممون بالمرافق الصحية  2.3

صفة 
 التعيين

تاريخ 
 التعيين

مكان 
 العمل

 الرقم الاسم المؤىل الوظيفة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
  



 

 
  -:العاممون بالمكتبة  3.3

صفة 
 التعيين

تاريخ 
 التعيين

مكان 
 العمل

 الرقم الاسم المؤىل الوظيفة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

 

 -:العاممون بالمرافق الإدارية  4.3
صفة 
 التعيين

تاريخ 
 التعيين

مكان 
 العمل

 الرقم الاسم المؤىل الوظيفة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
  



 

 

 -:والسلامة انملآعناصر ا  5.3
 

صفة 
 التعيين

تاريخ 
 التعيين

مكان 
 العمل

 الرقم الاسم المؤىل الوظيفة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

  -:النماذج والسجلاث  .3
 

 الرقم نوع الممف أو السجل غرض الاستعمال
   

   

   

   

   
 

 

 -:الأجهزة .4

 

 الرقم اسم  الجياز العدد
   

   

   

   

   

   

 
  



 

 
 -:المعتمدة والأختام والشياداتنماذج التواقيع  .5

 

 

 تاريخو التوقيع الختم
رقم الكتاب 

الصار 
 بالتخويل

اسم  المخول  صفتو
 نوع الوثيقة بالتوقيع

       

       

       

       

       

 


